Regulamin realizacji praktyk studenckich, praktyk zawodowych i zajeé praktycznych

=

w SP ZOZ MSW A w Kielcach im. sw. Jana Pawta Il

§1

Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla warunki realizacji praktyk studenckich, praktyk zawodowych i zajec
praktycznych w SP ZOZ MSWIA w Kielcach im. $w. Jana Pawifa Il dla oséb ksztatcacych sie
do wykonywania zawodu medycznego i innych zawodéw majacych zastosowanie w ochronie
zdrowia.
Decyzje w sprawie organizacji praktyk, ich przebiegu oraz w sprawie zawarcia umowy podejmuje
Dyrektor Szpitala lub upowazniony przez niego pracownik.
Za wspdfpracg i kontakty z podmiotami prowadzacymi ksztatcenie i osobami zgtaszajacymi sie
indywidulnie odpowiada Dyrektor oraz pracownik odpowiadajacy za praktyki.

§2
Przyjecie na praktyke
Praktyki w szpitalu realizowane sg na podstawie:

1) umowy lub porozumienia zwieranego w formie okreslonego wzorca, w sprawie realizacji
praktyk w Szpitalu, zawartej pomigdzy jednostka kierujaca a Szpitalem dla nieokreslonej pod
katem danych osobowych Praktykantéw.

2) umowy indywidualnej lub porozumienia zwieranego w oparciu o okreslony wzorzec, w sprawie
realizacji praktyk w Szpitalu zawartej pomigdzy jednostka kierujaca a Szpitalem dla konkretnie
wskazanego Praktykanta.

Wzorzec umowy lub porozumienie nie wykluczajg zastosowania odrebnych postanowien
zawartych pomiedzy stronami i naniesionych w ramach ustaler i negocjacji.

Praktyki zawodowe odbywaé sie beda w wyznaczonych przez Szpital jednostkach
organizacyjnych, uwzgledniajacych program praktyk.

§3
Zasady przyjecia na praktyke
Przyjecie na praktyke poprzedza ztozenie przez Praktykanta wniosku do Dyrektora Szpitala wraz
z akceptacjy opiekuna praktyki z ramienia Szpitala. Wzér w/w whniosku stanowi Zatacznik nr 1
do tego Regulaminu.
Podanie o ktérym mowa w ust. 1 niemniejszego paragrafu, winno zawierac¢:
1) dane osobowe Praktykanta, tj. imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, nr telefonu
kontaktowego, e-mail,
2) nazwe jednostki kierujacej i jej dane teleadresowe,
3) rodzaj i zakres praktyki,
4) czasokres i miejsce (komdrka organizacyjna Szpitala) realizacji praktyki,
5) akceptacje opiekuna praktyk z ramienia Szpitala,
6) akceptacje Dyrektora Szpitala lub Zastepcy Dyrektora.
Podanie zawierajace dane i informacje, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu powinno
zostac¢ ztozone co najmniej 30 dni przed planowanym terminem realizacji praktyk, w celu
wyrazenia pisemnej zgody lub odmowy. Liczba miejsc na praktyke jest ograniczona. Szpital
zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia na praktyke w przypadku wigkszej iloéci zgtoszen.
O przyjgciu na praktyke bedzie decydowata kolejnosé zgtoszen.
W przypadku, gdy Szpital nie ma podpisanej ogdlinej umowy/porozumienia z jednostkg kierujaca
W sprawie realizacji praktyk, do podania nalezy dofaczy¢ projekt indywidualnej
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umowy/porozumienia pomiedzy jednostky kierujacg a Szpitalem dla konkretnie wskazanego
praktykanta. Szpital dopuszcza mozliwoé¢ podpisania umowy o tresci przedstawionej przez
Praktykanta, o ile jest ona zgodna z zatozeniami tego Regulaminu.

Zawarcie umowy o praktyki nie spetnia warunkéw wynikajacych z postanowien dotyczacych
umowy o prace.

Praktykant uzyskuje informacje o podjetej przez Dyrektora Szpitala decyzji kontaktujac sie
osobiscie z pracownikiem odpowiadajacym za praktyki (Ill pietro Szpitala przy ul. Wojska
Polskiego 51, pokdj 3/42) lub telefonicznie pod numerem telefonu 41 260 42 11 lub 604 182 268.
Pisemna zgoda Dyrektora na odbywanie praktyk jest podstawg zawarcia umowy/porozumienia
W sprawie realizacji praktyk w Szpitalu zawarte; pomiedzy jednostka kierujaca a Szpitalem dla
konkretnie wskazanego praktykanta/praktykantdw.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia podania oraz zawarcia umowy/porozumienia w Sprawie
realizacji praktyk w Szpitalu, Praktykant zgtasza sie do pracownika odpowiadajgcego za praktyki
w celu dostarczenia niezbednych dokumentéw tj.:

a) kserokopii dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),
nastgpstw nieszczesdliwych wypadkéw (NNW), w przypadku studentéw wydziatu lekarskiego,
lekarsko — dentystycznego, fizjoterapii, pielegniarstwa oraz innych oséb ksztatcacych sie
w celu wykonywania zawodu medycznego — poszerzonego o ryzyko choréb zakaznych (w tym
m.in. HIV, HBV, HCV, WZW) obejmujace pokrycie kosztéw postgpowania profilaktycznego
w przypadku ekspozycji z materiatem biologicznym i leczenia po ekspozycyjnego,

b) kserokopii aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwskazan do odbycia praktyki,

c) kserokopii aktualnej ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno — epidemiologicznej,

d) kserokopii potwierdzajgcej szczepienia przeciw WZW B,

e) zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego w my$l art. 21 ust 5 Ustawy z dnia 13.05.2016r.
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym iochronie matoletnich
(Dz.U. 2024.560 z dn. 12.04.2024) — w zaleznoéci od miejsca odbywania praktyk (Informacje
nalezy pobraé z sadu nie wczesniej niz miesigc przed rozpoczeciem praktyki),

f) w wypadku praktyk w poradni pediatrycznej stosownego zaswiadczenia o niekaralnosci,

g8) programu praktyk zgodnie z kierunkiem ksztatcenia.

Dokumenty wymienione wyzej nalezy okaza¢ w oryginale pracownikowi odpowiadajgcemu

za praktyki przed rozpoczeciem praktyki, a ich kopie nalezy ztozy¢ najpdzniej 14 dni przed

rozpoczeciem praktyk osobiécie lub droga  komunikacji elektronicznej na adres
praktyki@zozmswiakielce.pl

W przypadku braku ztozenia dokumentéw wymienionych w ust 8 lit a-g odbycie praktyk w SP ZOZ

MSWiA w Kielcach im. $w. Jana Pawta Il nie bedzie mozliwe i przyjmujacy zastrzega sobie prawo

do odmowy przyjecia na praktyki.

Przed rozpoczeciem praktyk Szpital zapoznaje praktykanta z:

1) zasadami bezpieczeAstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej poprzez instruktaz
lub samoksztatcenie kierowane organizowane przez Szpital.

2) zasadami postepowania w przypadku wystgpienia ekspozycji na krew lub inny materiat
potencjalnie zakazny poprzez instruktaz lub samoksztatcenie kierowane organizowane przez
Szpital.

3) przepisami w zakresie ochrony danych osobowych oraz przestrzegania praw pacjenta (dot.
praktykantow ksztatcacych si¢ w zawodach medycznych) poprzez instruktaz lub
samoksztatcenie kierowane organizowane przez Szpital.

Praktykant sktada oswiadczenie, w ktérym potwierdza uzyskanie powyzszych informacji oraz

zobowigzuje sie do stosowania wynikajacych z nich wymagan. Powyisze oswiadczenie stanowi

Zatacznik nr 2 tego Regulaminu.




§4
Uprawnienia i obowigzki oséb odbywajacych praktyki

1. Kazdy Praktykant zobowiazany jest do:

a) przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu,

b) odbycia obowigzkowego szkolenia wstgpnego obejmujacego zagadnienia BHP, PPOZ, RODO,
sanitarno — epidemiologiczne. Materiaty szkoleniowe oraz test sprawdzajacy przyswojenie
materiatdw jest zlokalizowany na stronie https://zozmswiakielce.pl/ w zakfadce: Informacje.
Praktykant jest zobowiazany odby¢ szkolenie kazdorazowo przed rozpoczeciem praktyki.

c) zgloszenia sie w dniu rozpoczecia praktyk do osoby odpowiedzialnej za realizacje praktyk
w SP ZOZ MSWIiA w Kielcach im. éw. Jana Pawta il (Il pigtro budynku szpitala na wprost klatki
schodowej, pokéj 3/42) celem uzupetnienia dokumentacji szkoleniowe;j,

d) skontaktowania sie z osoba odpowiedzialng za praktyki co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem
praktyk w dni robocze w godzinach od 7:00 do 14:35 w celu ustalenia godziny i miejsca
rozpoczecia praktyk,

e) dbania o dobrg opinie Szpitala i powierzone mienie, w tym o nalezyty stan maszyn, urzadzen,
narzgdzi i sprzetu oraz o porzadek i fad w miejscu odbywania praktyk,

f) posiadania wiasnej odziezy i obuwia spetniajagcego wymogi BHP oraz stosowania $rodkéw
ochrony zbiorowej, a takze uzywania przydzielonych $rodkéw ochrony indywidualnej,
zgodnie z ich przeznaczeniem,

8) wykonywania pracy w sposéb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz stosowania si¢ do wydawanych w tym zakresie polecen i wskazéwek opiekuna praktyk,

h) zgtaszania sig na praktyke o ustalonej godzinie oraz obecnoéci w godzinach ustalonych przez
opiekuna i wskazanych w harmonogramie praktyki,

i) starannego wykonywania wyznaczonych zadan,

i) stosowania sig do zakazu palenia obowigzujgcego na terenie catego Szpitala,

k) przestrzegania pisemnego usprawiedliwienia w przypadku nieobecnosci na praktyce,

[} przestrzegania praw pacjenta,

m) petnej dyskrecji i zachowania tajemnicy zawodowej w odniesieniu do informacji uzyskanych
podczas praktyk,

n) powiadomienia opiekuna praktyk o obecnoéci przedmiotu niewiadomego pochodzenia lub
wzbudzajacego podejrzenia bad? niepokdj,

o) Scistego przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa i procedur wewnetrznych Szpitala,

p) bezzwtocznego zgtoszenia incydentéw i naruszen dotyczacych ochrony danych osobowych,

q) powiadomienia pracownika odpowiadajacego za praktyki o rezygnaciji z praktyki w terminie
nie pézniej niz 3 dni przed planowanym rozpoczeciem praktyk.

2. Praktykant ponosi odpowiedzialnoéé¢ za zachowania uchybiajgce godnosci Praktykanta oraz
za naruszenie obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. Praktykant ponosi odpowiedzialnoé¢ odszkodowawczg za szkody wyrzadzone w czasie
odbywania praktyk innym osobom, w szczegélnosci pacjentom, personelowi Szpitala, osobom
odwiedzajgcym, a takze za szkody w mieniu Szpitala. Szpital ma prawo zadaé od Praktykanta
naprawienia wyrzadzonej szkody we wskazanej przez Szpital formie.

4. Zabrania sie Praktykantowi podfaczania wtasnych urzadzen teleinformatycznych lub urzadzen
teleinformatycznych strony trzeciej (laptop, smartfon, tablet i innych korzystajacych z potaczen
internetowych) do systemu informatycznego SP Z0Z MSWiA w Kielcach im. $w. Jana Pawet Il.

5. Kazda osoba ma prawo do:

a) udziatu w procedurach wynikajacy z tresci programowych,

b) korzystania z mienia Szpitala w zakresie niezbednym do realizacji celdw wynikajacych
Z programu, za zgodg i wiedzg opiekuna,

c) zgtaszania pytan, uwag i oceny zaje¢,

d) uzyskania wpisu w dokumentagji wystawionej przez podmiot prowadzacy ksztatcenie.




§5
Obowigzki Szpitala

Szpital w ramach realizacji praktyk studenckich, praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych

zobowigzany jest do:

a) zorganizowania i przeprowadzenia praktyki zgodnie z programem praktyk przedstawionym
przez podmiot prowadzacy ksztatcenie,

b) wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyki zawodowe;j,

c) zapewnienia odpowiednich stanowisk do odbywania praktyki, urzadzen, materiatéw
dydaktycznych, zaplecza socjalnego,

d) zapewniania Praktykantowi odpowiednich warunkéw do odbycia praktyk, w tym dostep
do niezbednych materiatéw i wyposazenia,

e) udzielenia studentowi informacji na temat procedur, standardéw i przepiséw
obowigzujacych w szpitalu.

§6
Czas trwania praktyk
Czas trwania praktyk uzgadniany jest indywidualnie przez uczelnie, studenta oraz szpital, zgodnie
z wymaganiami programu studiow.
Praktyki odbywaja sie zgodnie z harmonogramem ustalonym przez szpital i uczelnie.
W wypadku praktyk indywidualnych termin realizacji praktyk ustala szpital.

§7
Zasady odbywania zajeé praktycznych

Praktykanta odbywajacego zajecia praktyczne w Szpitalu obowigzuja zasady jak w przypadku
Praktykantéw przyjmowanych na praktyki zawodowe;j.

Praktykant realizujgcy praktyke zawodowg / zajecia praktyczne na podstawie umowy ramowej
zawartej pomigdzy Szpitalem a Podmiotem ksztatcgcym zobowigzany jest dostarczy¢ wymagane
dokumenty zawarte w § 3 ust. 8, 14 dni przed rozpoczeciem praktyk/zajec praktycznych w sposéb
okreslony we wskazanym zapisie.

§8
Postanowienia koricowe
Kwestie nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane beda w oparciu o odpowiednie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz regulacje wewnetrzne dotyczace
funkcjonowania podmiotu.




